
Factuur op maat voor een natuurgeneeskundig therapeut 
 
 
Hieronder volgt de uitleg van de “Factuur op maat”-functionaliteit aan de hand van een 
factuurprogramma dat speciaal is ontwikkeld voor een natuurgeneeskundig therapeut.  
 
 
Nieuwe klant toevoegen 
Klik op de knop ‘Nieuw’. De velden met de 
NAW-gegevens worden vrijgegeven om 
ingevuld te kunnen worden. 
Als alles ingevuld is, klik je op de knop 
‘Voeg toe als klant’, worden de gegevens 
naar de klantendatabase weggeschreven en 
wordt de knop ‘Volgende’ vrijgegeven 
 
Tip: 
Om een gezinslid van een bestaande klant toe te 
voegen, selecteer je eerst de bestaande klant. 
Vervolgens klik je op de knop ‘Nieuw’, verander je 
de benodigde velden (geslacht en voorletters) en 
klik je vervolgens op ‘Voeg toe als klant’. 

 
Bestaande klant selecteren 
Klik op ‘Vind naam’ om de klantgegevens 
van een bestaande klant in te lezen.  
Klik vervolgens op ‘Volgende’. 
 
 
 
 
 
 
Factuur voorbereiden 
In het scherm ‘Factuur’ worden de 
financiële gegevens ingevuld en berekend.  
Het factuurnummer en de huidige datum 
worden automatisch ingevuld.  
Welke behandeling is gegeven, kan worden 
gekozen uit een eerder ingevulde lijst. 
Uiteraard kan deze lijst worden aangepast 
en uitgebreid. 
 
Nadat de kosten en bedragen zijn ingevuld, 
wordt automatisch het totaalbedrag en het 
BTW-bedrag (voor hoog en laag tarief) 
berekend. 
 



Een datum voor een vervolgafspraak die 
vóór de huidige datum ligt resulteert in 
een foutmelding:  
 
 
 
 
 
Factuur maken  
De voorbereiding is nu klaar. 
Door op ‘Maak factuur’ te 
klikken, wordt de factuur 
gemaakt in Word. De tekst 
kan bewerkt worden als een 
nieuw Word-document.  
 
Eventueel lege regels 
weghalen en dan: 
1. afdrukken en meegeven  

of  
2. als PDF versturen per mail  

of  
3. afdrukken en versturen in 

een vensterenvelop. 
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