
Factuur op maat voor een bedrijf dat campers verhuurt 
 
 
De “Camper-factuur” wordt gestart met een snelkoppeling, waarna een keuzemenu 
verschijnt waarmee de geautomatiseerde documenten gemaakt worden. 
Hieronder wordt de meest uitvoerige versie met de meeste knoppen toegelicht. 
 
 
Startmenu 
Factuur aanbetaling De aanbetalingsfactuur maken. Na betaling 

is dit tevens het reserveringsformulier. Aan 
het factuurnummer van dit document zijn 
de overige documenten gekoppeld; 

Factuur restbetaling Factuur voor de restbetaling; 
Huurcontract Het huurcontract met de persoonlijke 

gegevens. Wordt samen met het 
afhaalformulier op de dag van vertrek 
overhandigd aan de huurder; 

Afhaalformulier  Controleformulier dat samen met de 
huurder voor vertrek wordt doorlopen; 

Eindafrekening Na terugkomst van de camper de terug-
storting van de borg, verminderd met de 
kosten voor eventueel extra gereden 
kilometers en eventuele schade verrekenen; 

Zoek factuurnummer Omdat de naam van de huurder wel bekend 
is, maar het factuurnummer van de 
aanbetaling niet, kan met deze knop het 
bijbehorende factuurnummer gevonden 
worden. Het factuurnummer wordt door de 
PC ‘onthouden’, zodat niet elke keer het 
factuurnummer opnieuw ingetoetst hoeft te 
worden; 

Beschikbaarheid Bij het reserveren (factuur aanbetaling) 
wordt ingevuld gedurende welke periode  
de camper gehuurd wordt. Als de camper is 
gereserveerd, volgt een foutmelding.  
In het overzicht wordt de huurperiode grafisch weergegeven. 

Controle betalingen Met één klik op de knop nagaan welke facturen (zowel aanbetaling 
als restbetaling) nog open staan; 

Gegevens inzien De factuurgegevens inzien of de gegevens van de campers, klanten, 
etc. aanpassen. 

 
 



KNOP FACTUUR AANBETALING 
 
Naam van huurder kiezen 
Het invulscherm ‘Huurder’ wordt geopend. 
Kies de naam van een bestaande klant om 
de gegevens te tonen die bij een eerdere 
boeking zijn ingevuld, of klik op de knop 
‘Nieuw’ om de gegevens voor een nieuwe 
klant in te vullen. 
 
Als de gegevens van een nieuwe huurder 
worden ingevuld, wordt de knop ‘Voeg toe 
als klant’ vrijgegeven. 
 
De knoppen ‘Vorige naam’ en ‘Volgende 
naam’ zijn om meerdere klanten met 
dezelfde achternaam te kunnen tonen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
In het invulscherm ‘Huurobject’ wordt 
aangegeven welke camper gedurende welke 
periode (te rekenen per dag of per week) 
gehuurd wordt.  
 
Nadat de eindweek (of terugkomstdag) is 
ingevuld, wordt berekend hoeveel weken (of 
dagen) de camper verhuurd is.  
Indien de camper in deze periode reeds is 
gereserveerd of verhuurd, dan zal dat 
gemeld worden, maar alleen als de knop 
“Beschikbaarheid” in het startmenu is 
opgenomen. 
 
Ook kan aangevinkt worden welke items 
eventueel bijgehuurd worden. 
 
 
 
 
 
 
 
Indien een eindweek wordt ingegeven 
die eerder is dan de startweek (bijv. 21 
in plaats van 31, verschijnt een fout-
melding. 
 
 



In het invulscherm ‘Huurprijs’ staat achter 
het veld ‘Huur van camper’ het aantal 
weken (of dagen) al vooringevuld. Ook de 
huurprijs per week voor verhuur in het 
hoogseizoen staat al ingevuld. U hoeft dus 
slechts dit bedrag aan te passen indien niet 
per week of in het hoogseizoen wordt 
verhuurd.  
 
Achter ‘Bijhuur van items’ kunt u het bedrag 
van de eventueel bijgehuurde items zoals 
aangegeven in het invulscherm ‘Huurobject’ 
opgeven.  
 
De ‘Administratiekosten’ worden auto-
matisch bij het totaal opgeteld.  
 
Het ‘BTW-bedrag’ over het ‘Totaalbedrag’ 
wordt berekend en weergegeven.  
 
 
 
 
Het factuurnummer wordt automatisch 
ingevuld en kan niet worden gewijzigd (is 
grijs).  
Elke keer nadat op de knop ‘Aanbetalings-
factuur’ op het laatste invulscherm is 
geklikt, zal het factuurnummer automatisch 
met één opgehoogd worden. 
 
De datum achter ‘Vandaag is het’ in het 
invulscherm ‘Betaling’ is de systeemdatum. 
Deze datum kan eventueel gewijzigd 
worden. 
14 Dagen na vandaag moet de aanbetaling 
binnen zijn. Dit veld ook verandert ook als 
de datum achter ‘Vandaag is het’ gewijzigd 
wordt, bijvoorbeeld als u wilt anti-dateren. 
 
De ‘Aanbetaling’ staat standaard ingesteld 
op 25% van het totaalbedrag, maar is 
handmatig aan te passen, bijvoorbeeld bij 
een last-minute reservering. Het bedrag bij 
‘Restbetaling’ verandert dan eveneens, 
zodat het totaalbedrag gelijk blijft. 
 
De datum van de ‘Restbetaling’ 
wordt automatisch berekend op 
4 weken vóór vertrek.  
De ‘Borgbetaling’ dient één week 
voor vertrek voldaan te zijn. 
 
Nu alles ingevuld is, is de factuur gereed om aangemaakt te worden.  
Klik op ‘Aanbetalingsfactuur’. 



Alle ingevulde gegevens en de 
berekende waarden worden 
opgeslagen. De gegevens worden 
overgeheveld naar een Word-
document.  
De aanbetalingsfactuur is gereed! 
 
Deze factuur kan als een gewoon 
Word-document worden bewerkt, 
afgedrukt en opgeslagen.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
KNOP ZOEK FACTUURNUMMER 
 
Met de knop ‘Zoek factuurnummer’ wordt het 
factuurnummer van de aanbetaling op basis van 
de achternaam van de huurder gezocht. Als het 
factuurnummer is gevonden, is het voor alle 
volgende knoppen (alle blauwe knoppen anders 
dan Factuur aanbetaling) niet meer nodig het 
factuurnummer in te toetsen. 
 
 



KNOP FACTUUR RESTBETALING 
 
Factuur restbetaling  
 Het invulscherm wordt geopend. Het nummer 
van het veld ‘Factuurnummer van aanbetaling’ 
was via de knop ‘Zoek factuurnummer’ geladen. 
De gegevens met betrekking tot de verhuur 
worden ingelezen en ter controle getoond.  
 
Klik op ‘Restbetalingsfactuur’ en de factuur voor 
de restbetaling is gereed voor verzending! 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



KNOP HUURCONTRACT 
 
Huurcontract   
Het invulscherm wordt geopend. Het 
nummer in het veld ‘Factuurnummer van 
aanbetaling’ wordt automatisch ingevuld en 
de gegevens met betrekking tot de verhuur 
worden ter controle getoond. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
De telefoonnummers en bankgegevens 
worden ingevuld…. 
(het rekeningnummer moet met een ‘P’ 
beginnen als het een Postbank- of  ING-
rekeningnummer is) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Evenals de gegevens van de bestuurder en 
eventueel de tweede bestuurder. 
 



Als controleslag wordt tijdens het openen van 
het Word-document een tekst getoond.  
Dit geeft tevens de mogelijkheid om de tekst 
van het moederdocument aan te passen. 
 
 
 
 
 
Het huurcontract wordt afgedrukt 
en ter plekke ondertekend door 
zowel de huurder als de verhuurder 
en gekopieerd. 
 
Uiteraard is het ook mogelijk het 
document tweemaal af te drukken 
en tweemaal te ondertekenen, 
maar de eerste manier is juridisch 
zekerder. 
 
 



KNOP AFHAALFORMULIER 
 
Afhaalformulier 
Het invulscherm wordt geopend. Het nummer in 
het veld ‘Factuurnummer van aanbetaling’ wordt 
automatisch ingevuld en de gegevens met 
betrekking tot de verhuur worden ter controle 
getoond. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Een controletekst verschijnt. 
 
 
 
 
 
 
 
Op het afhaalformulier kunnen de 
zichtbare schades worden 
aangegeven. Tevens wordt aan de 
hand van de aanvinklijst uitleg 
gegeven en samen met de huurder 
een laatste controleslag gedaan. 
 



KNOP EINDAFREKENING 
 
Eindafrekening  
Het invulscherm wordt geopend. Het nummer 
wordt wederom automatisch ingevuld. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Er is ook een uitgebreide versie van de 
eindafrekening beschikbaar, waarbij de extra 
gereden kilometers verdisconteerd worden. 
Indien minder dan het in de huurprijs 
inbegrepen aantal kilometers is  gereden, blijft 
het veld onder ‘Bijbetalen km’ op 0.00 staan.  
Bij de uitgebreide versie is het tevens mogelijk 
om een toelichting op de schades en de extra 
bijgehuurde items te geven. Per ‘Ja’ wordt een 
tab vrijgegeven voor een beschrijving. 
 
 



Terug naar het oorspronkelijke voorbeeld. 
Indien er schade is veroorzaakt, wordt een extra 
veld getoond waarin het schadebedrag wordt 
ingevuld. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Uiteraard ook hier weer een controletekst. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Alle overige gegevens die nodig zijn 
voor de eindafrekening worden uit 
de database opgehaald, want zijn al 
eerder ingevoerd. 
 
 



KNOP BESCHIKBAARHEID 
 
Beschikbaarheid 
Als de camper nog 
beschikbaar is 
tijdens het maken 
van de aanbetaling, 
wordt hier grafisch 
weergegeven dat de 
camper daad-
werkelijk 
gereserveerd is. 
 
Met verschillende 
kleuren kan later 
worden aangegeven 
of de aanbetaling, 
de restbetaling en 
de borgbetaling 
gedaan zijn. 
 
 
 
 
 
 
KNOP CONTROLE BETALINGEN 
 
Controle betalingen 
Met deze knop wordt in één overzicht 
getoond welke facturen nog open staan. De 
facturen die reeds zijn voldaan, worden niet 
in de lijst opgenomen. 
Het programma laat het Financiële overzicht 
zien, zodat meteen inzicht gekregen kan 
worden in de betalingen. 
 
 
Als er geen openstaande facturen zijn, wordt 
dat gemeld. 
 
 
 
M.J. Coppelmans 
info @ factuuropmaat.nl 


